Prosedur Operasional Standar (POS)

PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA
No. 32/IT1.B06/0T.02/2022

Institut Teknologi Bandung
2022

jdih.itb.ac.id



Prosedur Operasional Standar (POS)

JUDUL: PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA

NOMOR . 32/IT1.B06/0T.02/2022
REVISI KE i
; BERLAKU TMT : 10 Oktober 2022
| | HALAMAN : 1 dari 20
RIWAYAT REVISI
LEMBAR PENGESAHAN
Disiapkan Oleh T . Direviu Oleh

Kepala UPT Logistik

—
-—

Augie Widyotriatmo, ST., MT., Ph.D. Ph.D.

SUPFayC 'l 1 y r
NIP 19770804 2010121 001 4% NIP 19681217 1995121 001%

Tgl. 10 Oktober 2022 Tgl. 11 Oktober 2022

Disetujui Oleh :

Wakil Rektor Bidang Keuangan,
_/Perencangamdan Pengembangan
7 I 3 < \

\anno®

0815 199512 1 002

Tal. 12 Oktober 2022

jdih.itb.ac.id



Prosedur Operasional Standar (POS)

| JUDUL: PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA

NOMOR . 32/IT1.B06/0T.02/2022
REVISI KE =

BERLAKU TMT : 10 Oktober 2022
HALAMAN : 2 dari20

II
III

VI
VII

DAFTAR ISI
MINTT KERJA FERISRLT ferevisvenevrismiermnsiprigiiianisinmmissransnss s YpsesIabisia s piE DBt pved vovann 3
TUIURN seerivneresnsunsions fhisni eunsosanirmisnsseninniyas sasssastaidedoshsdhdss e sUMRARA Sins kmmnenpsassran 3
REFERENEL oouscoiasnnonsfhosssrn sesstninmmanss isesiiinsnnnsanssébaassfos sasss basiss ssnsinnssismmssmssmssven 3
RPENGER TIAN. DIAN. BATABAN 1uoormiresrrmmmmenssissinsssinusinansesais it iiaasiassiasssmssssnsenss 3
PREISELILIR i s sninciniinifeisiyiasnesnssiisaresaedsnpiuiuiaiastsimindint s st ahassse saginion saiuisuis wenisis 1l
INDIKATOR KEBERHASILAN ......ooiiiiiiimmiiniiiiiniiniicn i 16
LAMPIRAN <uxsssnsnninanssafsssastnsssssssnsssssnnsnsnnsnnmansnannss esresssssas seisasiasn i nismmssnssapsessss 16

jdih.itb.ac.id




Prosedur Operasional Standar (POS)

JUDUL: PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA 1 NOMOR . 32/IT1.806/0T.02/2022
| REVISI KE HE
BERLAKU TMT : 10 Oktober 2022
| HALAMAN : 3 dari 20

I. UNIT KERJA TERKAIT
1. UPT Logistik
2. Unit Kerja di Lingkungan ITB

II. TUJUAN
Tujuan dari POS ini adalah sebagai panduan pelaksanaan teknis dan administratif berkaitan
dengan proses pemilihan penyedia, sehingga memudahkan bagi para Pelaku Pengadaan
menjalankan proses pengadaan sesuai tugas dan kewenangannya.

III. REFERENSI
Peraturan Rektor ITB tentang Pengadaan Barang/Jasa Institut Teknologi Bandung nomor
005/IT1.A/PER/2022.

IV. PENGERTIAN & BATASAN
A. PENGERTIAN

L.

Pengadaan yang bersifat kompleks adalah Pengadaan barang/jasa yang mempunyai
risiko tinggi, memerlukan teknologi tinggi, menggunakan peralatan yang didesain
khusus, dan/atau sulit mendefinisikan secara teknis bagaimana cara memenuhi
kebutuhan dan tujuan Pengadaan.

Dokumen Kualifikasi adalah dokumen yang ditetapkan oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pemilihan yang memuat informasi dan ketentuan yang harus ditaati oleh
para pihak dalam proses kualifikasi.

Dokumen Pemilihan/Tender adalah dokumen yang ditetapkan oleh Pokja Pemilihan
atau Pejabat Pemilihan yang memuat informasi dan ketentuan yang harus ditaati
oleh para pihak dalam pemilihan penyedia.

Dokumen Kualifikasi Penyedia adalah dokumen yang diserahkan oleh Penyedia
kepada Pokja = Pemilihan atau Pejabat Pemilihan yang memuat
informasi/data/dokumen pendukung berkaitan dengan kualifikasi penyedia.
Dokumen Penawaran adalah dokumen yang diserahkan oleh Penyedia kepada Pokja
Pemilihan atau Pejabat Pemilihan yang memuat informasi/data/dokumen berkaitan
dengan penawaran penyedia.

Rapat postbid adalah rapat yang dihadiri oleh sekurang-kurangnya Tim Pengendali
Kontrak dan Pokja Pemilihan dalam rangka serah terima dokumen hasil pemilihan
dan membahas hal-hal penting berkaitan dengan hasil pemilihan.
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7. Rapat Persiapan Kick off adalah Rapat yang dihadiri oleh tim pengendali Kontrak,
Penyedia dan Unit Kerja (apabila diperlukan) dalam rangka persiapan pelaksanaan

pekerjaan.
B. BATASAN
1. METODE KUALIFIKASI

a. Prakualifikasi

Prakualifikasi dilaksanakan pada pelaksanaan pemilihan Penyedia Barang/Jasa

sebagai berikut:

1) Pengadaan barang/jasa lainnya/pekerjaan konstruksi yang bersifat kompleks;
2) Metode Tender dalam karakteristik barang/jasa dinilai lebih tepat bila

menggunakan prakualifikasi.

b. Pascakualifikasi

Pascakualifikasi dilaksanakan pada pelaksanaan pemilihan Penyedia barang/jasa
lainnya/pekerjaan  konstruksi yang bersifat tidak kompleks atau yang

membutuhkan percepatan proses Pengadaan.
2. METODE PENYAMPAIAN DOKUMEN PENAWARAN

Metode penyampaian dokumen penawaran terdiri atas:

Satu File
Mekanisme  Keseluruhan
dokumen
penawaran
dimasukkan ke
dalam 1 (satu) file,
yang mencakup
persyaratan
administrasi,

teknis, dan harga

Dua File
file I (pertama)
hanya berisi
kelengkapan
Data
Administrasi dan
Teknis, sampul
II (kedua) berisi
penawaran

harga.

Dua tahap
Pada tahap I,
Peserta Pemilihan
menyampaikan
Dokumen
Penawaran
administrasi,
teknis.
Sedangkan pada
tahap II, Peserta

jdih.itb.ac.id
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Satu File

Dua File

ITERE]ETS)

| serta dokumen

' lainnya yang
| ' diperlukan

Karakteristik a. Barang/Jasa
Pengadaan yang mudah
didefinisikan /
standar;

b. Pekerjaan Jasa
dengan KAK
yang sederhana;

¢. Spesifikasi
teknis/volumenya
dapat dinyatakan
secara jelas
dalam Dokumen

Pemilihan.

' Barang/Jasa

yang

' memerlukan

penilaian

penawaran

| teknis yang

| mendalam

sebelum dibuka
penawaran
harga

penawaran.

jdih.itb.ac.id

Pemilihan yang
lulus evaluasi tahap |

' I menyampaikan

Dokumen

Penawaran harga.

" a. Pekerjaan

bersifat
kompleks;

' b. Pekerjaan

(konstruksi)
terintegrasi;

c. Adanya beberapa
alternatif solusi
penawaran

teknis.
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Satu File Dua File Dua tahap
- Untuk

yang menekankan pengadaan yang | yang:

- Penggunaan | Untuk pengadaan - Untuk pengadaan

pada kompetisi mengedepankan | a. Spesifikasi
harga. kualitas teknis/KAK
penawaran belum bisa
teknis. ditentukan

_ dengan pasti;
' b.Mempunyai
beberapa

_ alternatif

; ' penggunaan

| sistem dan
desain
penerapan
teknologi yang
berbeda;

c. Secara waktu
memungkinkan
dilaksanakan
Tender dengan

|  dua tahap

L ! S I | —

J
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3. METODE EVALUASI PENAWARAN

Metode Evaluasi Penawaran yang dapat digunakan antara lain:

No. Metode Evaluasi Penggunaan Prosedur
Penawaran
1) Untuk pengadaan | Penentuan Pemenang
Barang dan Jasa | berdasarkan
yang bersifat: penawaran biaya
a) Bersifat terendah diantara
sederhana dan | penawaran yang lulus
rutin evaluasi administrasi
b) Spesifikasi/KAK | dan teknis dengan
jelas dan sistem gugur
Sistem standar
Gugur c) Persyaratan
teknis mudah
dipenuhi
d) Harga adalah
Harga kriteria
Terendah .
evaluasi utama
2) Untuk Pekerjaan
Konstruksi tidak
kompleks.
1) Untuk pengadaan | 1) Evaluasi dilakukan
Jasa Konsultansi dengan
dan Jasa. lainnya memberikan bobot
Dengan yang bersifat:
Ambang a) Bersifat terhadap masing-
Batas sederhana masing unsur
b) Spesifikasi/KAK | - penilaian  dengan
jelas dan o )
Shemilar nilai masing-

jdih.itb.ac.id
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Metode Evaluasi

Penawaran

Penggunaan

c) Persyaratan
teknis mudah
dipenuhi

d) Harga adalah
kriteria
evaluasi utama

2) Untuk Pekerjaan

Jasa Konstruksi.

Prosedur

masing unsur
dan/atau nilai total
keseluruhan unsur
memenuhi ambang
batas minimal.

2) Penentuan
Pemenang
berdasarkan
penawaran biaya

terendah diantara

yang
memenuhi ambang
batas teknis.

penawaran

Sistem Nilai —
Kombinasi
Kualitas/Teknis
dan Biaya/Harga

Untuk pengadaan
Barang/Jasa yang
bersifat kompleks
(risiko tinggi/teknologi
tinggi/peralatan yang
didesain khusus)

1) Evaluasi dilakukan
dengan
memberikan bobot
penilaian terhadap
teknis dan harga.

2) Urutan dibuat
berdasarkan
besarnya Nilai
Akhir kombinasi

perhitungan nilai

jdih.itb.ac.id
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No. Metode Evaluasi Penggunaan Prosedur
Penawaran

kualitas/teknis dan
harga dengan
ketentuan:

3) Nilai Akhir = {Skor
Penawaran Teknis
x Bobot Penawaran
Teknis} + {Skor
Penawaran Harga x
Bobot Penawaran
Harga}

Catatan:

= Bobot penawaran
teknis antara 0,60
sampai 0,90

= Bobot penawaran
harga antara 0,10
sampai 0,40.

4) Penawaran terbaik
adalah penawaran
dengan Nilai Akhir
tertinggi.
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No. Metoce Evaluasi Penggunaan Prosedur

Penawaran

3 Kualitas Terbaik

Untuk pengadaan
barang/jasa yang
bersifat kompleks
(risiko tinggi/teknologi
tinggi/peralatan yang
didesain khusus)

Evaluasi dilakukan
berdasarkan nilai
penawaran teknis
terbaik yang
memenuhi ambang
batas, evaluasi harga
dilakukan berdasarkan
urutan kualitas
terbaik.

Sistem Nilai
4 Selama Umur
Ekonomis

Untuk Pengadaan
Barang yang
memperhitungkan
faktor umur
ekonomis, harga,
biaya operasional,
biaya pemeliharaan,
dan nilai sisa dalam
jangka waktu operasi
tertentu

Evaluasi Teknis
menggunakan sistem
gugur atau sistem
gugur dengan
ambang batas.
Evaluasi harga
dilakukan dengan
memperhitungkan
total biaya perolehan
(total cost of
ownership) selama
jangka waktu
operasi/umur
ekonomis yang
dikonversikan ke
dalam harga sekarang
(present value).
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4. PROSEDUR
a. PROSEDUR TENDER PASCAKUALIFIKASI, 1 FILE EVALUASI HARGA
TERENDAH/SISTEM NILAI KOMBINASI TEKNIS & HARGA

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)

8)

9)

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun jadwal tender.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun Dokumen Pemilihan/Tender.
UPT Logistik (Pokja Pemilihan) membuat pengumuman dan paket tender
di Sistem Informasi Pengadaan berbasis Oracle Fusion.

Penyedia mengunduh dokumen kualifikasi dan Dokumen Pemilihan,
Daftar Kuantitas dan Spesifikasi, Gambar/Spek Teknis/KAK.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan), Penyedia dan Unit Kerja melaksanakan
aanwijzing/rapat penjelasan.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun Addendum Dokumen
Pemilihan/Tender (apabila ada).

Penyedia mengunggah dokumen penawaran administrasi, teknis, harga
dan kualifikasi.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan evaluasi kualifikasi,
administrasi, teknis, dan harga.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) dan Penyedia, melakukan klarifikasi teknis
dan pembuktian kualifikasi.

10) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menetapkan dan mengumumkan

pemenang tender.

11) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan prosedur sanggah (bila ada).
12) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan rapat postbid dan persiapan

kick off (bilamana diperlukan).

b. PROSEDUR TENDER PRAKUALIFIKASI 2 FILE, EVALUASI KUALITAS

1)
2)

3)

4)
)

6)

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun jadwal tender.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun Dokumen Kualifikasi dan
Dokumen Pemilihan/Tender.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) membuat pengumuman dan paket tender
di Sistem Informasi Pengadaan berbasis Oracle Fusion.

Penyedia mengunduh Dokumen Kualifikasi.

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) dan Penyedia melaksanakan
aanwijzing/rapat penjelasan kualifikasi (bila diperlukan).

UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun Addendum Dokumen Kualifikasi
(apabila ada).

jdih.itb.ac.id
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7) Penyedia mengunggah dokumen kualifikasi Penyedia;

8) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan evaluasi kualifikasi dan
pembuktian kualifikasi;

9) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menetapkan shortlist (Daftar Pendek);

10) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) mengundang peserta yang masuk shortlist
(Daftar Pendek);

11) Penyedia mengunduh Dokumen Pemilihan/Tender;

12) UPT Logistik (Pokja Pemilihan), Penyedia dan Unit Kerja melaksanakan
aanwijzing/rapat penjelasan;

13) Penyedia mengunggah Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis (file
I) dan Dokumen Penawaran Harga (file II);

14) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan evaluasi penawaran file I;

15) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) dan Penyedia melakukan klarifikasi teknis;

16) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menetapkan urutan peringkat teknis;

17) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan prosedur sanggah;

18) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan evaluasi penawaran file II;

19) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) dan Penyedia melakukan negosiasi
teknis/harga;

20) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menetapkan dan mengumumkan
pemenang tender.

21) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan rapat postbid dan persiapan
kick off (bilamana diperlukan)

c. PROSEDUR TENDER PRAKUALIFIKASI 2 TAHAP, SISTEM NILAI

SELAMA UMUR EKONOMIS

1) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun jadwal tender.

2) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menyusun Dokumen Kualifikasi dan
Dokumen Pemilihan/Tender.

3) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) membuat pengumuman dan paket tender
di Sistem Informasi Pengadaan berbasis Oracle Fusion.

4) Penyedia mengunduh Dokumen Kualifikasi.

5) UPT Lagistik (Pokja Pemilihan) dan Penyedia melaksanakan
aanwijzing/rapat penjelasan kualifikasi (bila diperlukan).

6) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)  menyusun Addendum Dokumen
Kualifikasi (apabila ada).

7) Penyedia mengunggah Dokumen Kualifikasi Penyedia.

jdih.itb.ac.id
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d.

8) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan evaluasi kualifikasi.

9) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menetapkan shortlist (Daftar Pendek).

10) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) mengundang peserta yang masuk shortlist
(Daftar Pendek).

11) Penyedia mengunduh Dokumen Pemilihan/Tender.

12) UPT Logistik (Pokja Pemilihan), Penyedia dan Unit Kerja melaksanakan
aanwijzing/rapat penjelasan.

13) Penyedia mengunggah Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis
(Tahap I).

14) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan evaluasi administrasi dan
teknis.

15) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) dan Penyedia melakukan negosiasi teknis
bagi peserta yang lulus evaluasi teknis.

16) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) mengumumkan peserta yang lulus evaluasi
administrasi dan teknis (tahap I).

17) Penyedia mengunggah dokumen penawaran teknis (revisi) dan harga
(tahap II).

18) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan Evaluasi penawaran teknis
(revisi) dan harga (tahap II).

19) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) menetapkan dan mengumumkan
Pemenang.

20) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melaksanakan prosedur sanggah.

21) UPT Logistik (Pokja Pemilihan) melakukan rapat postbid dan persiapan
kick off (bilamana diperlukan).

PROSEDUR E-PURCHASING

1) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan, Penyedia melakukan
konfirmasi daftar permintaan pembelian/pesanan kepada Penyedia dan
dituangkan kedalam berita acara (bilamana diperlukan);

2) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan, Penyedia membuat
Purchase Order (PO) di Sistem Informasi Pengadaan berbasis Oracle
Fusion.

jdih.itb.ac.id
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e. PROSEDUR PENGADAAN LANGSUNG
Terdapat 2 jenis pengadaan langsung:
1) Melalui pembelian/pembayaran langsung:
pembelian/pembayaran langsung kepada Penyedia untuk Pengadaan
barang/jasa Lainnya bernilai sampai dengan Rp. 50.000.000,00 (lima
puluh juta rupiah).

2)

Melalui permintaan penawaran:

a)

b)

c)

Pengadaan barang/jasa yang bernilai Rp. 10.000.000,00 (sepuluh juta
rupiah) sampai dengan Rp. 50.000.000,00 (lima puluh juta rupiah),
permintaan penawaran disertai dengan undangan (jika diperlukan),
dilanjutkan dengan klarifikasi serta negosiasi teknis dan harga kepada
Penyedia dan pemberian surat pesanan.

Jasa lainnya melalui penyedia perorangan yang bernilai diatas Rp.
10.000.000,00 (sepuluh juta rupiah) sampai dengan Rp.
200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah) untuk unit kerja dan nilai
sampai dengan Rp. 500.000.000,00 (lima ratus juta rupiah) untuk
UKPBJ] dengan bentuk kontrak SPK, permintaan penawaran dilakukan
dengan prosedur berikut ini:

(1) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan membuat jadwal
Pengadaan langsung;

(2) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan mengundang
Penyedia untuk mengikuti pengadaan;

(3) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan, Penyedia dan
Unit Kerja melaksanakan aanwijzing/rapat penjelasan (apabila
diperlukan);

(4) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan melakukan
evaluasi kualifikasi dan wawancara;

(5) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan dan Penyedia
melakukan Klarifikasi serta negosiasi,

(6) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan menetapkan
Penyedia jasa perorangan terpilih

Pengadaan barang/jasa yang bernilai Rp. 50.000.000,00 (lima puluh

juta rupiah) sampai dengan Rp. 200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah)

untuk unit kerja dan nilai sampai dengan Rp. 500.000.000,00 (lima

jdih.itb.ac.id
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ratus juta rupiah) untuk UKPBJ permintaan penawaran dilakukan

dengan prosedur berikut ini:

1) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan menyusun
Dokumen Pemilihan dan jadwal pemilihan;

2) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan membuat
undangan dan paket pengadaan langsung di Sistem Informasi
Pengadaan berbasis Oracle Fusion;

3) Penyedia mengunduh dokumen kualifikasi dan Dokumen Pemilihan,
Daftar Kuantitas dan Spesifikasi, Gambar/Spek Teknis/KAK;

4) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan, Penyedia dan
Unit Kerja melaksanakan aanwijzing/rapat penjelasan (apabila
diperlukan);

5) Penyedia mengunggah dokumen penawaran administrasi, teknis,
harga dan kualifikasi;

6) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan melakukan
evaluasi kualifikasi, administrasi, teknis, dan harga;

7) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan dan Penyedia
melakukan klarifikasi teknis dan negosiasi serta pembuktian
kualifikasi (jika diperlukan);

8) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan menetapkan
Penyedia terpilih.

9) UPT Logistik (Pokja Pemilihan)/Pejabat Pemilihan melakukan rapat
postbid dan persiapan kick off (bilamana diperlukan).

f. PROSEDUR PENUNJUKAN LANGSUNG

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

Menyusun Dokumen Pemilihan dan jadwal pemilihan;

Membuat undangan dan paket Penunjukan Langsung di Sistem Informasi
Pengadaan berbasis Oracle Fusion;

Mengunduh dokumen kualifikasi dan Dokumen Pemilihan, Daftar
Kuantitas dan Spesifikasi, Gambar/Spek Teknis/KAK;

Melaksanakan aanwijzing/rapat penjelasan (apabila diperlukan);
Mengunggah dokumen penawaran administrasi, teknis, harga dan
kualifikasi;

Melakukan evaluasi kualifikasi, administrasi, teknis, dan harga;
Melakukan klarifikasi teknis dan negosiasi dan bilamana diperiukan
pembuktian kualifikasi;
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8) Menetapkan Penyedia terpilih.
9) Melakukan rapat postbid dan persiapan kick off (bilamana diperlukan).

INDIKATOR KEBERHASILAN

Pelaksanaan pengadaan barang/jasa di ITB menghasilkan barang/jasa yang tepat dari
setiap uang yang dibelanjakan, diukur dari aspek kualitas, jumlah, waktu, biaya, lokasi,
dan Penyedia ( Value for Money) serta berkelanjutan,

LAMPIRAN

Lampiran 1 - Diagram Alir Pos Tender Pascakualifikasi, 1 File Evaluasi Harga
Terendah/Sistem Nilai Kombinasi Teknis & Harga

Lampiran 2 - Diagram Alir Pos Tender Prakualifikasi 2 File, Evaluasi Kualitas

Lampiran 3 - Diagram Alir Pos Tender Prakualifikasi 2 Tahap, Sistem Nilai Selama Umur
Ekonomis

Lampiran 4 - Diagram Alir Pos Pengadaan Langsung Dan Penunjukan Melalui Permintaan
Penawaran
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Diagram Alir Prosedur Tender Pascakualifikasi, 1 File Evaluasi Harga Terendah/Sistem Nilai
Kombinasi Teknis & Harga

UPT Logistik Mutu Baku
Kegiatan (Pokja | Penyedia Unit Kerja Kelangkapan Wakt
Pemilihan) L Dokumen Sumber

Dokumen Persapan
dan Rancangan
Kontrak

Menyusun jadwal tender 15 ment menyusun jadwal  |Jadwal tender

Dokumen Persiapan
dan Rancangan
Kontrak

Menyusun Dokumen Pemiihan/Tender 2 jJam membuat dokumen

Dokumen Pemiihan/
pemiihan/tender T

Dokumen Kualfkasi,

Dokumen
Membuat pengumuman dan paket tender di Dokumen Persapan 60 ment untuk membat |PemEhary Tender,
Sstem Informasi Pengadaan berbasis Oracke dan Rancangan paket di Fusion Daftar Kuanttas
Fusion Kontrak dan Spesfikasi,

Gambar/Spek

Teknis/KAK

Dokumen KuaWkasi
Dokumen

Dokumen KuaFkasi,
Dokumen

Mengunduh dokumen kualfkasi dan Pemihan/Tender, Pemilhan/Tender,
4 |Dokumen Permbhan, Daftar Kuantias dan Daftar Kuanttas dan |sesuai kebutuhan penyedia Daftar Kuantkas
Spesfkasi, Gambar/Spek Tekns/ KAK Spesfkasi, dan Spesfkasi,
(Gambar/Spek Gambar/Spek
Tekni/KAK [ Tekni/KAK
Co— 1" i e
5 |Mebksanakan aanwlizing/rapat penjelasan i |_ ] | . ::::‘;:%a jawab sesuai kebutuban zmﬂ@ﬁm
- A== === r __________________ .
Apakah hasi Aanwiizing menghasikan <>~_ Berta Acara Addendum
& perubahan dokumen? [ Aarwizing sesual kebutuhan Dokumen Pemihan
TEAR Dokumen Kua¥kasi,
Dokumen
| - untuk Menyusun 45 ment
BT, o |5eteBh sebruh dokumen: “
7 |Menerbitkan Addendum Dokumen Pemihan | dokumen perubahan final
| Spesfkasi, ~ paing Bmbat 5 hari kera Dokumen Pemihan
Gambaw/ Spek setelh aanwizing
Teknk/KAK yang
diubah
dokumen

Dokumen Tender,

Mengunggah dokumen penawaran Addendum dokumen

3 - 7 hari kalender berakhrr di |penavaran

adminktrasi, teknis, harga dan kualfkasi hari kerja adminstrasi, teknis,
Ramian (o adn) harga dan kuakkasi
- Dokurmen Tender,

. BoQ), KAK; 1-5 hari kerja tergantung
i e K " Adcercn dokumen iomperotas terercan, LT Kens
L roa tender (bia ada) jumiah penawaran
- Dokumen Penawaran
= I o 2
Mebkukan kiarfikasi tekns dan pembuktian dokumen penawaran |1-5 hari ddalm masa Berta Acara

10

|

T ) S—— || teknis evalasi tekns Kirfkas Tekns
[Berta Acara
- Berta Acare El B
11 |Menetapkan dan mengumumkan pemenang Penawaran; s 30 ment menyusun BA pon
tender ‘ Pemenang dan
. - BA kiarfkas! Tekns Surat Pengumuman
Hasl penetapan 1 hari kalender setelbh Surat Sanggah
12 |Apakah penetapan pemenang tender " w pemenang evaluasi dan pembuktian Peserta
mendapatkan sanggahan dar peserta kuaFkasi seksai
Ya
. l nu!_l t Sanggah ;:rwajamhl?‘ewm s Mngtgj:h“mn
13 |Mebkukan prosedur sanggah Peserta = maksi‘r;el 5 hari kerja sa
I setelah surat dierima
Dokumen Hasl
Mebkukan rapat postbid dan persapan kck h | | f k
14 |Me ey m - Pemilhan/ Tender sesual kebutuhan SPPR), Draf kontra
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Diagram Alir Prosedur Tender Prakualifikasi 2 File, Evaluasi Kualitas
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Diagram Alir Prosedur Tender Prakualifikasi 2 Tahap, Sistem Nilai Selama Umur Ekonomis
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Diagram Alir Pos Pengadaan Langsung Dan Penunjukan Melalui Permintaan Penawaran

No Kegiatan "::: m':"" Penyedia Unit Kerja Kelengkapan . "
Dokumen Sumber
Meny 1 Dok Rencana Pembhan untuk Dokumen Persiapan
1 |Pengadaan langsung termasuk ddaBmnya jadwal dan Rancangan 2 ’amdam:?;s"n dolagnen Dokumen Pemilhan
pemihan I Kontrak penga ngsung
] resi
g Dokumen Persiapan |30 meni untuk membat Pengadaan
Membuat undangan dan paket pengadaan langsung di "
2 |a i dan Rancangan paket di Fusion Langsung, BoQ),
Sstem Informasi Pengadaan berbass Oracke Fusion Kontrak Gambar/Spek
Teknis/KAK
Dokumen Kualfkasi, Dokumen Kualfiasi,
Mengunduh dokumen kualfiasi dan Dokumen kA8 Pomden, ikt videla
3 |Pemihan, Daftar Kuanttas dan Spesfkasi, Daftar mm dan sesuai kebutuhan penyeda Daftar Kuantkas
Gambar/Spek Teknis/KAK 1 Spesfiast dan Spesfias,
Gambar/Spek Gambar/Spek
Teknis/KAK Teknis/KAK
----- = S
Mebksanakan aanw§zing/rapat penjelasan (apabia i '|Hasd tanya jawab i Berta Acara
4 N l kebutuha
dipertkan) : | | | ‘ I i[aanwiizing e 4 Aanwiizing
""""""""""""""""""" dokumen
5 Mengunggah dokumen penawaran admnstras tekns, %ms:::::n 1 - 3 har kalenger berakhir di |penawaran
harga dan kualfkasi harga dan kualfiasi | '@N keria adminitras|, teknk,
s harga dan kuakfkasi
- Dokumen
. ; - pengadaan langsung, |1-2 hari kerja tergantung Lembar Kerja
8 dmgatain ol ) laalfes), & BoQ, KAK/spek  |komplekstas pengadaan dan |Evakiasi dan Isan
‘ g teknis/gambar; lumiah penawaran pada Oracle Fusion
- Dokurnen Penawaran |
7 |Meikukan karfikasi tekns dan negosisi serta biamana b o “:"|. dokumen penawaran |1-3 hari ddalm masa Berta Acara
diperikan pembuktian kuaifiasi ) S ] tekns Lasi teknis Kierfikasi Teknis
—_— Berta Acara
: - Berta Acara Emvuasi Penetapan
8 [Menetapkan Penyedia terplh Perawaran; 30 ment menyusun BA Pemenang dan
- BA karfkasi Tekns Award Negotaton
COracke Fuson
A : : Dokumen Hasl
Mekkukan rapat postbid dan persiapan kick off Draf kontrak dan
9 (blamana diperkukan) Pemiihan sesual kebutuhan Draf SPMK
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