
INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
Jalan Tamansari No. 64 Bandung 40116, Telp/Fax +62-22-4234413, E-mail : wrurk@itb.ac.id

SURAT INSTRUKSI
WAKIL REKTOR BIDANG KEUANGAN, PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
Nomor: 1890/IT1.B06/KU/ 2023

TENTANG
MEKANISME PENGADAAN DAN PEMBAYARAN BARANG JALUR UNIT KERJA

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

Dalam rangka menjaga kelancaran operasional yang efektif dan efisien serta meningkatkan
transparansi dan akuntabilitas pada pelaksanaan pengadaan barang jalur unit kerja di Institut
Teknologi Bandung sesuai alur Metode Pengadaan Barang pada Lampiran Surat Instruksi, dengan
ini menginstruksikan kepada:

Pimpinan Unit Kerja di Lingkungan ITB

Untuk :

KESATU Melakukan pengadaan barang jalur unit kerja kepada vendor yang sudah
mempunyai kontrak payung dengan Institut Teknologi Bandung. Jika item barang
yang belum ada dalam daftar kontrak payung, unit kerja dapat mengusulkan ke
UPT Logistik menambah item barang yang diperlukan.

KEDUA Melakukan pengadaan barang jalur unit ketja kepada distributor atau agen resmi.
KETTGA Melakukan pengadaan barang jalur unit kerja melalui toko onlineatau toko offline

atau yang terdaftar pada katalog Nasional yang dapat menerbitkan faktur pajak.
KEEMPAT Pengajuan pembayaran pengadaan barang jalur unit kerja pada sistem keuangan

dapat dilakukan secara Langsung (LS AP Pusat), Dana Kas Operasional (DKO)
sepanjang sesuai batasan nilai maksimal transaksi DKO unit kerja dan Uang Muka
Kerja (UMK).

KELIMA Harus membuat Surat Keterangan dan Surat Pertanggung-jawaban Mutlak
(SPTJM) sebagai kelengkapan dokumen pengajuan pembayaran, jika unit kerja
terlanjur bertransaksi dengan vendor di luar instruksi KESATU hingga KETIGA.

Instruksi ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bandung
Pada tanggal 17 Oktober 2023
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